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§ 1 Einleitung

GemaB § 10 Abs. 2 Verwaltungsamtergesetz' in Verbindung mit § 3 Abs. 1 Gebulhrengesetz
ev.? hat der Verwaltungsrat des Ev. Kirchenkreisverbandes Stud am 19.10.2023 fur die
nachstehend angefihrten Aufgaben die folgende Geblhrenordnung erlassen.

§ 2 Aligemeines

(1) Das Kirchliche Verwaltungsamt nimmt die Verwaltungsaufgaben von Kirchenkreisen und
der ihnen angehérenden Kirchengemeinden seines Zusténdigkeitsbereichs nach Maligabe
des Verwaltungsamtergesetzes in seiner jeweils geltenden Fassung wahr. Darliber hinaus
tbernimmt das Kirchliche Veraltungsamt nach MaBRgabe dieser Geblihrenordnung Aufgaben,
soweit durch Kirchengesetz oder Rechtsverordnung ein Anspruch auf Ausflhrung besteht
(verpflichtende  Auftragsaufgaben). Fur Verwaltungsaufgaben und verpflichtende
Auftragsaufgaben besteht Anschluss- und Benutzungszwang.

(2) Fur die Inanspruchnahme der Verwaltung des Kirchlichen Verwaltungsamts werden
Geblhren nach Mafligabe des Kirchengesetzes Uber die Erhebung von Gebuhren in der
Evangelischen Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz (GebUhrengesetz ev. —
GebG ev.) und dieser Gebuhrenordnung erhoben.

§ 3 Allgemeine Aufgaben des Verwaltungsamtes

1. Die folgenden Verwaltungsaufgaben sind Regelleistungen des Verwaltungsamtes
(§ 1 Abs. 1 VAG) und ergehen fir Kirchenkreise und Gemeinden gebuhrenfrei, sofern
diese nicht fiir Friedhéfe oder Kindertagesstatten (§ 4 dieser Gebuhrenordnung)
erbracht werden.

(1) Beratung in allen Wirtschaftsangelegenheiten

(2) Verwaltung des Vermégens und der Schulden

(3) Durchfiihrung der Haushalts- und Kassenangelegenheiten, einschliellich der
Rechnungslegung der Koérperschaften und Erstellung der damit verbundenen
Steuererkladrungen und Steueranmeldungen

(4) Vorlage der Entwirfe fur den Finanzausgleich in den Kirchenkreisen

(5) HaushaltsmaRige Bearbeitung der Erhebung wund Verwaltung des
Gemeindekirchgeldes

(6) Fihrung von Baukassen

(7) Verwaltung von Projekten im Sinne der DIN- und ISO-Normen in der jeweils
geltenden Fassung

(8) Immobilienverwaitung

(9) Personalangelegenheiten

(10) Bearbeitung des kirchlichen Meldewesens

(11) Erarbeitung kirchlicher Statistiken, soweit diese nicht in die Zustdndigkeit der
Kirchengemeinden gehéren

(12) Vertretung der kirchlichen Kérperschaften gegeniiber Finanzbehérden, soweit die
Angelegenheit mit den Tatigkeiten der Nr. 1 — 11 zusammenhangt

(13)Leistungen der Nr. 1 — 12 flr Betriebe gewerblicher Art von kirchlichen
Korperschaften, soweit die gesamten Leistungen an die jeweilige Kérperschaft
nicht ausschlieBlich fur den Betrieb gewerblicher Art erbracht werden.
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2.

Der Leistungsumfang richtet sich nach der Anlage zum Verwaltungsédmtergesetz der
Evangelischen Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz in seiner jeweils
geltenden Fassung. Zusatzliche Aufgaben kann das Kirchliche Verwaltungsamt im
Rahmen eines privatrechtlichen Zusatzvertrages mit der beauftragenden Kérperschaft
vereinbaren.

3. Das Verwaltungsamt kann fir die zum Kirchenkreisverband gehérenden kirchlichen
Korperschaften sowie fur 6ffentlich-rechtliche Anstalten und Stiftungen sowie
privatrechtlich verfasste Stiftungen, Vereine, Einrichtungen und Werke Tatigkeiten auf
der Basis eines privatrechtlichen Dienstleistungsvertrages als freiwillige
Auftragsaufgaben (§ 1 Abs. 3 VAG) ausfiihren.

§ 4 Gebiihrensitze
l. Bereich Friedhofsverwaltung
1. Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten |
a) Erstellung der Haushaltsplanentwurfe bzw. - Pauschalgebihr

Haushaltsbuchentwiirfe wahrend des HaushaItSJahres
insbesondere der Sachbuchteile Haushalt, Vermogen SOWIe
Vorschiisse und Verwahrungen

Pauschalgebl’Jhr

b) Buchungstéatigkeiten, Zahlungsverkehr, Abrechnungen
Kassenangelegenheiten
- c) Barkassenfithrung in Form der Ubernahme der Daten aus dem ‘Pauschalgebiihr
KFM-Kassenmodul in die Hauptbuchhaltung . ,
d) Erfassung der Anlagen und FUhrung der Anlaggnpuchhaltung Pauschalgebhr

‘ Erstellung der Jahresabschlusse emschhef&llch der Erarbeitung

von Empfehlungen fur die VenNendungen von Uberschussen
und Ausgleich von Fehlbetrigen

‘Pauschalgebuhr

f) Verwaltung der Schulden Pauschalgebhr
- g) Vermogensverwaltung auf den Buchwert zum 31 12 elnes ' 1 0,1775% p.a.
 Jahres ' e
h) Umsetzung der Bestlmmungen zum neuen klrchllchen Pauschalgebiihr
Finanzwesen, insbesondere Bewertung, Ermittlung der
Abschrelbungen Erstellen der Bllanzen
i) Fuhrung von Baukassen - Pauschalgebtihr
j) Vorbereitung und Erstellung von Steuererklarungen Pauschalgebihr

Statusfragéh (Ohnyek Rechtsberatuhg)

Vorbereltung von Beschlussen zur SchlleBung und Aufhebung ’

von Frledhofsﬂachen

Pauscyhalgebij’lhr

b)

Vorbereltung von Vertragen zur Ubertragung der
Friedhofstragerschaft

Pauschélgebuhr
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3. Friedhofsgebﬂhrenang‘é'lwewgenheiten

a) Fur den Fall, dass die Gebuhrenkalkulation und Erstellung von ‘iﬁauschalgebUhru
Gebihrenordnungen (nicht im Bereich des Landes Berlin)
b) Fur den Fall, dass die folgenden Aufgaben nicht von einer Pauschalgebiihr
beruflichen Friedhofsverwaltung wahrgenommen werden:
i.  Vorbereitung der Erstellung von Gesamtplénen und Pauschalgebuhr

Belegungsplénen in besonderen Féllen

ii. Erstellung von Friedhofsgebiihrenbescheiden,

Pauschalgebihr

¢) Mahn- und Vollstreckungswesen Péuschalgebﬂhr
4, Personalangelegenheiten
I. Vorbereitung, Erstellung und Abschluss des Arbeitsvertrages: :
a) Uberwachung des Eingangs der notwendigen Unterlagen Pauschalgebuhr

von einzustellenden Mitarbeitenden

b) Prufung und Auswertung der eingereichten Unterlagen

Pauschalgebuhr

Umlagen

c) Feststellung der Eingruppierung und der tarifrechtlichen Pauschalgebuhr
Stufenzuordnung ggfls. in Abstimmung mit dem
Anstellungstréger
d) Erstellung des Arbeitsvertrages ! Pauschalgebuihr
Il. Personalverwaltung: el
a) Uberwachung der Arbeltgeberpﬂlchten nach Pauschalgebihr
Sozialversicherungs-, Lohnsteuer-, Arbeits- und
Tarifrecht
b) Anlegen der Personalakte (Hilfsakte), Pauschalgebuhr
c) Vorbereitung und Erstellung von Anderungsvertragen Pauschalgebuhr
e d) Vornahme der erforderlichen Anpassungen bei o Pauschalgebuhr
~ Anderungen des Arbeits- und Tarifrechts ‘ '
e) Anfertigung von Pﬂlcht-Statlstlken Pauschalgebuhr
cof)y ‘Fihren der Personalubersncht mlt Iaufender Erfassung ;, Pauschalgebuhr
der Veranderungen . ~ 1
g) Personalplanung oder Unterstutzung der Pauschalgebuhr
Personalplanung inklusive der Berechnung der zu
leistenden Arbeitszeit auf Grundlage der gesetzlichen
Vorgaben zum Betreuungsschlissel und Uberwachung
der Einhaltung der Vorgaben.
h) Personalkostenhochrechnungen 1 Pauschalgebuihr.
1ll. Entgeltabrechnungen , , o
a) Entgeltabrechnung elnschllethh Zusatzlelstungen und Pauschalgebuhr
alle damit zusammenhéngenden Arbeiten
b) Anmeldung und Abfuhrung von Abgaben Beltragen und | Pauschalgebuhr

c) Verarbeltung von Veranderungsmformatlonen k

PauschalgebUhr
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d) Bearbeitung und Uberwachung von Pfandungen, | Pauschalgebiihr
Abtretungen und Insolvenzen

e) Erfassung und Abrechnung nebenberuflicher, Pauschalgebiihr
selbsténdiger, kiinstlerischer und ehrenamtlicher
Tatigkeiten
) Datenbereitstellung, Auskunftserteilung und. . Pauschalgebuhr
Nachbereitung bei internen und externen Prifungen
g) Bescheinigungswesen Pauschalgebihr

IV. Beendigung des Arbeitsvertrages:
- a) Vorbereitung und Erstellung von Aufiésungsvertragen Pauschalgebtihr
~_und arbeitgeberseitigen Kiindigungen : ‘

b) Abwicklung der Beendigung

Péuschalgebi]hr

5. Beratung bei der Erstellung von Entgeltordriungen Pauschalgebihr

6. Besondere Gebiihren

a) Sohstige Dienstleistungen Gebuhr nach

Geblihrenhéhe im Bereich |.

1. Die Pauschalgebiihren far die Durchfuhrung der Aufgaben
fur den Bereich I Nr. 1 bis Nr. 6 betragt fur Friedhéfe 37,69 Euro pro Stunde.

2. Die Gebiuhr nach Zeit fur die Durchfihrung der Aufgaben
far den Bereich | betragt 9,42 Euro je Zeiteinheit.
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Il. Bereich Kindertageseinrichtungen

1. Betreuungsvertriage
a) Bereitstellung der Mustervertrage und Veranlassung der Pauschalgebihr
Aktualisierung,
b) Dokumentation von Vertragen, Pauschalgebthr
2. Elternbeitrage / Gebiihren
a) Erhebung und Pflege kindbezogener Stammdaten Pauschalgebihr
b) Anfordern von abrechnungms“r‘élkevanten Unte'rblmé‘gen Pauschalgebihr
c) Festsetzung der Eiternbeitrage / Gebuhren (nur Brandenburg), Pauschalgebuhr
d) Abrechnungen gegenutiber Kommune und den Trégern der Pauschalgebihr
6ffentlichen Jugendhilfe unter Berticksichtigung von
erforderlichen Meldungen,
e) Erhebung von Elternbeitragen, Pauschalgebuhr
f) Erhebung und Abrechnung von Zusatzkosten (insbesondere Pauschalgebihr
Essengeld),
g) Bescheinigungswesen und Nachweisfiihrung, Pauschalgebuhr
h) Beratung bei der Gebuthrenkalkulation und Erstellung von Pauschalgebihr
Gebihrenordnungen.
3. Offentliche Finanzierung
a) Abruf und Abrechnung éffentlicher Mittel entsprechend dem Pauschalgebuihr
Bundes- und dem jeweiligen Landesrecht fur den laufenden :
Betrieb und fir Investitionen, ,
b) Unterstiitzung bei der Verhandlung mit den Trégern der Pauschalgebihr
éffentlichen Jugendhilfe, den Kommunen und Abstimmung mit
den Tragern der freien Jugendhilfe.
4. Berichferstattijng an' dié Ti'éger der 6ffentlichen Jugendhilfe | Pauschalgebuhr
und an die Kommunen
5. ‘Persohalangeylegenhekiten‘
I. Vorbereitung, Erstellung und Abschluss des Arbeitsvertrages: ,
a) Uberwachung des Eingangs der notwendigen Unterlagen | Pauschalgebuhr
von einzustellenden Mitarbeitenden
b) Prufung und Auswertung der eingereichten Unterlagen Pauschalgebuhr
c) Feststellung der Eingruppierung und der tarifrechtlichen | Pauschalgebuhr
Stufenzuordnung ggfls. in Abstimmung mit dem
Anstellungstréger
d) Erstellung des Arbeitsvertrages Pauschalgebuhr
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ll. Personalverwaltung:

a) Uberwachung der Arbeitgeberpflichten nach
Sozialversicherungs-, Lohnsteuer-, Arbeits- und
Tarifrecht

Pauschalgebiihr

b) Anlegen der Personalakte (Hilfsakie)

PaUschaIgebUh?w

¢) Vorbereitung und Erstellung von Anderungsvertragen

- Pauschalgebuhr

d) Vornahme der erforderlichen Anpassungen bei
Anderungen des Arbeits- und Tarifrechts

Pauschalgebihr

e) Anfertigung von Pflicht-Statistiken

Pauschalgebuhr

f) Fuhren der Personaltbersicht der Kindertagesstétten mit
laufender Erfassung der Veranderungen

Pauschalgebuhr

g) Personalplanung oder Unterstiitzung der
“Personalplanung inklusive der Berechnung der zu
leistenden Arbeitszeit auf Grundlage der gesetzlichen -
Vorgaben zum Betreuungsschlussel und Uberwachung
der Einhaltung der Vorgaben.

“Pauschalgebtihr

PauschalgebUhr

h) Personalkostenhochrechnungen

11l. Entgeltabrechnungen

a) Entgeltabrechnung einschlieRlich Zusatzleistungen und
alle damit zusammenhangenden Arbeiten

Pauschalgebtihr

b) Anmeldung und Abfuhrung von Abgaben Beltragen und

Pauschalgebuhr

Umlagen
c¢) Verarbeitung von Veranderungsinformationen Pauschalgebihr
d) Bearbeitung und Uberwachung von Pféndungen, Pauschalgebuhlwr“
Abtretungen und Insolvenzen
‘e) Erfassung und Abrechnung nebenberuflicher, Pauschalgebﬂhr

selbstandlger kunstlenscher und ehrenamthcher
Tatlgkelten e

f) Datenbereltstellung Auskunftsertellung und
Nachbereitung bei internen und externen Priifungen

Pa‘uschalgebUhr

g) Bescheinigungswesen

Pauschalgebihr

IV. Beendigung des Arbeitsvertrages:

a) Vorbereitung und Erstellung von Auflésungsveftrégeh
und arbeitgeberseitigen Kiindigungen

Pahsrcﬁhalg‘ebUhr

b) Abwicklung der Beendigung

Pauschalgebuhr

6. Allgemeine Verwa‘ltungSangelegenheiten

a) Erstellung der Haushaltsplanentwiirfe bzw.
Haushaltsbuchentwiirfe wahrend des Haushaltsjahres,
insbesondere der Sachbuchteile Haushalt, Vermégen sowie
Vorschisse und Verwahrungen

Pauschalgebuhr

b) Buchungstatigkeiten, Zahlungsverkehr, Abrechnungen,
Kassenangelegenheiten

Pauschalgebihr
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Barkassenfuhruﬁé in Form der Ubernahme der Daten aus dem Pauschalgebihr
KFM-Kassenmodul in die Hauptbuchhaltung

Erfassung der Anlagen und Fihrung der Anlagenbuchhaltung Pauschalgebiihr

Erstellung der Jahresabschlusse einschlieBlich der Erarbeitung Pauschalgebihr
von Empfehlungen fiir die Verwendungen von Uberschiissen
und Ausgleich von Fehlbetragen

f) Verwaltung der Schulden Pauschalgebtihr
g) Vermdégensverwaltung auf den Buchwert zum 31.12. eines 0,175% p.a.
Jahres
h) Umsetzung der Bestimmungen zum neuen kirchlichen Pauschalgebihr
Finanzwesen, insbesondere Bewertung, Ermittlung der
Abschreibungen, Erstellen der Bilanzen ,
i) Fahrung von Baukassen Pauschalgebthr
j) Vorbereitung und Erstellung von Steuererklarungen ; Pauschalgebuhr
7. Sonstige Aufgaben:
a) Zusammenarbeit mit der Landeskirche, dem fur das Pauschalgebihr
Kindertagesstattenwesen zustandigen Fachverband und der
Kita-Fachberatung und den Kita-Leitungen,
b) Vertretung oder Begleitung der Trager bei Verhandlungen mit Pauschalgebiihr

~den Kommunen, den Tragern der &ffentlichen Jugendhilfe und
anderen zustandigen staatlichen Stellen.

Gebihrenhdhe im Bereich II.

1.

Die Pauschalgebuhren fur die Durchfuhrung der Aufgaben fiir den Bereich ll. Nr. 1 bis
Nr. 7 betragen fur Kindertageseinrichtungen, die vom Ev. Verband Kita und
Familienbildung (EVKF) betrieben werden, 10,54 EUR pro belegten Platz und Monat
auf Basis der Betriebserlaubnis zum 01. Januar des laufenden Jahres.

Die Gebuhr nach Zeit fur die Durchfihrung der Aufgaben nach Bereich |. betragt
45,91 EUR je Zeiteinheit.

lll. Bereich Gemeindekirchgeld

HaushaltsméaRige Erhebung und Verwaltung des 39,04 Euro pro
Gemeindekirchgeldes Stunde

IV. Auslagen

* Auslagen gem.§6
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§5

Leistungen und Gebiihren fiir die Erbringung von verpflichtenden Auftragsaufgaben
nach § 1 Abs. 2 VAG

1. Dem Ev. Kirchenkreisverband Siud ist von den Ev. Kirchenkreisen Neukdlin und
Zossen-Flaming die bauliche Betreuung kirchlicher Gebdude gem. § 10a
Kirchbaugesetz tibertragen worden.

Hierfir werden keine gesonderten Geblhren erhoben.

2. Dem Ev. Kirchenkreisverband Sid ist von seinen beiden Kirchenkreisen die
Wahrnehmung aller Aufgaben nach dem Klimaschutzgesetz der Landeskirche als
verpflichtende Auftragsaufgabe ibertragen worden.

Hierfur werden keine gesonderten Gebihren erhoben.

§6

Ubertragene Verwaltungsaufgaben anderer Kirchenkreise und Kirchenkreisverbinde
nach § 10 (4) VAG in Verbindung mit § 9 (5) VAG :

1. Verwaltungsaufgaben der Immoblllenverwaltung nach § 8 Absatz 1 Nr. 8 VAG in
Verbindung mit Anlage 1 Il VAG gem. der jewells geltenden Fassung des VAG.

2. Verwaltung des Vermégens und der Schulden nach § 8 Absatz 1 Nr. 2 VAG in
Verbindung mit Anlage 1 | Nr. 7 und Nr. 8 VAG. gem. der jeweils geltenden Fassung
des VAG.

Gebilihrenhéhe im Bereich Nr. 1

Die Gebuhren fur die Durchfiihrung der Aufgaben betragen:
a. pro Wohnung 343,69 Euro p.a.
b. pro Stellplatz 44,83 'Euro p.a.
¢. pro Eigentumswohnung (WEG) 410,93 E“ufo p.a.

Gebuihrenhéhe im Bereich Nr. 2

Die Gebuhren fur die Durchfuhrung der Aufgaben im Berelch der Verwaltung des
Kapitalvermégens betragen:

a. 0,175% p.a. des Buchwertes der Kapitalanlagen am 31.12. eines jeden Jahres

b. 0,0875% p.a. des Buchwertes der Kapitalanlagen in einem
Spezialfondsmandat am 31.12. eines jeden Jahres

Far die Verwaltung der Schulden werden keine gesonderten Geblhren erhoben.
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§ 7 Auslagenersatz

War fiur die Wahrnehmung einer Verwaltungsaufgabe die Hinzuziehung Dritter bzw. eines
Verwaltungshelfers erforderlich, so kann das Verwaltungsamt die hierflir entstandenen
Auslagen gegen Nachweis als Geblihr festsetzen.

Auslagen sind gemaf § 6 GebG ev. zu erstatten.

§ 8 Bemessungszeitraum, Arbeitseinheit
(1 Die Gebuhren werden fur ein Kalenderjahr erhoben.

2) Eine Arbeitseinheit umfasst 15 Minuten.

§ 9 Inkrafttreten

Die vorstehende Gebuhrenordnung fritt zum 01.01.2024 in Kraft. MaRlgebend fur die
Anwendung ist der Tag der Zusage der Leistung.

Berlin den, 18.04.2024

Dr. Christian Nottmeier Nils Meil3ner Sandraﬁge

Vorsitzender des Verwaltungsrats Vorstand (Vorsitzender) Vorstand

Az: AY0S - 00:4s]
Abl. ¢ HMr. 0} > 002
Kirchenaufsichtlich genehmigt.
Beriin, cen . £.9:0€.202¥
"5y Evangelische Kirche
< garlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz
o Konsistorium

Fir das Konsistorium

Kirchengesetz Uber die Rechtsstellung und Aufgaben der Kirchlichen Verwaltungsidmter (Verwaltungsimtergesetz — VAG) in der Fassung
vom 12.11.2022

Kirchengesetz tiber die Erhebung von Gebiihren in der Evangelischen Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz (Gebiihrengesetz
ev. — GebG ev.) vom 12.11.2022



